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MENDOZA, 20 ABR 2026

VISTO:

El EXP-SUDOCU N° 7211 / 2026, en el que la Secretaria Académica,
Prof. Esp. Laura MARTIN eleva el Proyecto denominado “Procedimientos para la gestion
y uso de escenarios digitales en la Facultad de Odontologia”, y:

CONSIDERANDO:

Que el mismo tiene como objetivo establecer un marco normativo,
procedimental y operativo para la implementacion, regulacién y monitoreo del uso de
entornos virtuales de aprendizaje, estrategias mixtas o hibridas y actividades
académicas sincrénicas en las propuestas de pregrado, grado, posgrado;

Que, asimismo, el proyecto se encuentra alineado con la normativa
vigente de la Universidad Nacional de Cuyo, el Sistema Institucional de Educacion a
Distancia (SIED) y las disposiciones ministeriales correspondientes, procurando
garantizar criterios de calidad, coherencia pedagoégica y viabilidad institucional en el
disefio y desarrollo de propuestas formativas que integren mediaciones digitales,

Por ello, teniendo en cuenta lo tratado en su sesién de fecha 17 de marzo
de 2026 y en uso de sus atribuciones,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar los “Procedimientos para la gestion y uso de escenarios
digitales en la Facultad de Odontologia”, cuyo contenido obra en ANEXO |, que forma
parte de la presente Resolucién.

ARTICULO 2°.-Disponer que a la Secretaria de Posgrado se le dé la flexibilidad de usar
otra plataforma con las mismas caracteristicas o similares a la plataforma institucional
Microsoft Teams.

ARTICULO 3°.- Comuniquese e insértese en el libro de Resoluciones del Consejo
Directivo :
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Procedimientos para la gestion y uso de escenarios digitales
Facultad de Odontologia
Temario:
1. Encuadre normativo e institucional
1.1 Antecedentes y marco normativo
1.2 Objetivos del procedimiento
1.3 Ambito de aplicacién y alcance
1.4 Glosario de términos
1.4.1 Definicion de estrategias mixtas o hibridas
1.4.2. Definicion de Educacion a Distancia
1.4.3. Definicion de actividades académicas sincrénicas
2. Procedimiento segun propuesta formativa
2.1 Apoyo de las clases presenciales
2.1.a) Encuadre de la propuesta
2.1.b) Gestidon de usuarios
2.1.c) Inicio del ciclo lectivo

2.1.d) Gestion de contenidos
2.1.e) Cierre del ciclo lectivo

2.1.f) Cumplimiento de las horas

2.2. Estrategias mixtas o hibridas en pregrado y grado
2.2.a) Postulacion
2.2.b) Planificaciéon del espacio curricular
2.2.c) Disefio de los escenarios digitales
2.2.d) Disefio de las actividades académicas sincronicas

2.2.e) Aval de las pépuestas
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ANEXO | (Resolucién N° 073/2026-CD

2.2.g) Competencias digitales y acomparfiamiento tecnopedagégico
2.3 Estrategias hibridas y a distancia en posgrado
2.3.a) Aval de las propuestas
2.3.b) Disefio y planificacion de la propuesta
2.3.c) Disefio de los escenarios digitales
2.3.d) Gestion de contenidos
2.3.f) Disefio de las actividades académicas sincrénicas
2.3.g) Gestién de usuarios
2.3.i) Competencias digitales y acompafiamiento tecnopedagégico
2.3.h) Soporte técnico
1. Encuadre normativo e institucional
1.1 Antecedentes y marco normativo

El uso de escenarios digitales se alinea con los ejes estratégicos del Consejo
Interuniversitario Nacional (CIN) expresados en “La Universidad Argentina: hacia el
desarrollo econémico y el progreso social” (2021), donde se promueve la
reconfiguracién de la modalidad de ensefianza y aprendizaje (educacion hibrida,
bimodal, virtual o remota).

A nivel Universidad, se encuadra en la Res. C.S. N° 133/2021, que ratifica la creacién
del Sistema Institucional de Educacién a Distancia (SIED) de la UNCuyo. Dicho sistema
cuenta con la validez otorgada por la Secretaria de Politicas Universitarias (Res. N°
205/2019) y cumple con los estéandares de las Resoluciones Ministeriales N° 2641/2017
y Res. N° 2599/2023.

" Dicho marco normativo —validacién del SIED- se requiere a los efectos que una carrera

pueda ser ofrecida con modalidad a distancia o que una carrera presencial cuente con
el 30 al 50% de sus horas bajo formatos a distancia.

Las carreras presenciales pueden incluir hasta un 30% de interaccién pedagégica a
distancia, lo que se denomina complemento virtual, estrategias mixtas o hibridas, y cuya
gestion, regulacion y monitoreo esta a cargo de cada Unidad Académica a través de su
Departamento de Educacién a Distancia.
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ANEXO | (Resoluciéon N° 073/2026-CD

® Sentar bases comunes para el uso de complementos virtuales y/o
implementaciéon de estrategias hibridas en carreras de pregrado, grado,
posgrado y actividades de formacién continua en la Facultad de Odontologia de
la UNCuyo.

@® Garantizar lineamientos de calidad para el disefio, desarrollo y evaluacién de las
propuestas que incorporan la virtualidad.

1.3 Ambito de aplicacién y alcance

Este procedimiento aplica a toda propuesta formativa que implemente estrategias
mixtas o hibridas y/o realice actividades académicas sincrénicas (videoconferencias) ya
sean de pregrado, grado, posgrado y/o actividades de formacion continua.

Asimismo, alcanzara a aquellas propuestas que utilicen la plataforma Moodle como
apoyo de la ensefianza presencial, en tanto constituye el espacio institucional oficial de
comunicacion y difusién de materiales didacticos establecido por la Facultad de
Odontologia.

1.4 Glosario
1.4.1 Definicion de estrategias mixtas o hibridas

Se entiende por estrategias mixtas o hibridas al uso combinado de mediaciones fisicas
y virtuales para el desarrollo de las actividades curriculares (espacio curricular, curso,
modulo, etc.) o al uso alternado de clases presenciales fisicas y clases virtuales que
aprovechan las potencialidades de los entornos virtuales de aprendizaje. Es decir, una
articulacion de estrategias en las practicas de interacciéon pedagoégica —formatos mixtos
(Res. CE 1716-2022 CIN Asuntos Académicos).

1.4.2. Definicion de Educacion a Distancia

Se entiende como la opcidén pedagégica donde la relacion entre docente y estudiante
ocurre en tiempos y espacios separados durante gran parte del proceso, utilizando una
estrategia integral con recursos tecnoldgicos disefiados especificamente para el
aprendizaje. Una estrategia integral es el disefio tecnopedagdgico del espacio curricular
con el uso del aula virtual en la plataforma Moodle.

Para que una carrera de pregrado, grado o posgrado sea considerada como dictada a
distancia se requiere que la cantidad de horas de interaccion pedagogica supere el 50%
ia~jQtal prevista en el respectivo plan de estudios.

1.4.3. Definicié ividades académieas singténi ( /,_{_?5%
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Las actividades académicas sincronicas mediadas con tecnologias de videoconferencia
o similares se consideraran como actividad presencial toda vez que se garantice
fehacientemente que:

a) Los/as estudiantes puedan participar de la sincronia con vigibilidad y sonido de
calidad.

b) La institucion universitaria cuente con un espacio aulico al cual puedan concurrir
los/as estudiantes que manifiesten dificultades con la disponibilidad de dispositivos o de
conectividad.

c) El espacio aulico destinado al efecto de la clase sincrénica, esté dotado de
dispositivos, conectividad y demas condiciones que permitan la normal interaccién entre
los participantes.

d) No existan limitantes de otra naturaleza que impidan que el 100% de los/as
estudiantes puedan participar de la clase sincrénica.

2. Procedimiento segun propuesta formativa

Las aulas virtuales son herramientas versatiles que se utilizan en diversos contextos
educativos y formativos. A continuacién, se presentan los principales usos vy
procedimientos:

2.1 Apoyo de las clases presenciales

Se utiliza como repositorio de materiales de los espacios curriculares, lugar para la
entrega y/o realizacion de las actividades (tareas, foros, etc.), comunicacion entre
estudiantes y docentes.

2.1.a) Encuadre de la propuesta

Las aulas virtuales deben contar con un encuadre de la propuesta, conformado por los
siguientes elementos:

e Programa.

e Cronograma.

e Presentacion del espacio curricular y de los docentes.

e Foro de aviso.

e Espacio con informacién para la instancia evaluativa final.

En caso de reinicio del aula virtual, estos elementos deberan ser actualizados por los
docentes al inicio de cada afio lectivo.

2.1.b) Gestion de usuarios

El/la profesor/a titular o responsable del espacio curricular debera verificar que todos los
docentes inte/grantes del, equipo se encuentren matriculados en el aula virtual

correspond/ie’nte el rél de “Profesor” rofesor sin permiso de edieién”-segun
corresponda.
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En caso de ser necesaria la incorporacién de algun docente, debera completarse el
formulario establecido para tal fin por el Departamento de Educacién a Distancia de la
Facultad. Sin la presentacién de dicho formulario no se procedera a habilitar a ningin
participante con rol docente en el aula virtual.

El aula virtual debera configurarse de modo que permita la automatriculacién de los
estudiantes habilitados para cursar el espacio curricular.

2.1.c) Inicio del ciclo lectivo

Al inicio de cada ciclo lectivo, el/la docente responsable del aula virtual debera optar por
reiniciar el aula existente o solicitar la creacién de una nueva aula al Departamento de
Educacioén a Distancia, mediante el completamiento del formulario correspondiente.

Asimismo, debera informar oportunamente a los/las estudiantes las fechas vy
condiciones establecidas para la automatriculaciéon en el aula virtual.

2.1.d) Gestion de contenidos

Los contenidos publicados en las aulas virtuales son de exclusiva responsabilidad del
docente a cargo de la propuesta, como también la creaciéon y gestién de todas las
actividades (cuestionarios, encuestas, foros, glosarios, etc.) y recursos (archivos,
carpetas, libros, paginas, etc.) que ofrece la plataforma.

El Departamento de Educacion a Distancia brindara instancias de acompafiamiento,
tales como reuniones y/o talleres de capacitacion para el uso de la plataforma; no
obstante, no sera responsable de la maquetacion ni del disefio de las aulas virtuales.

2.1.e) Cierre del ciclo lectivo

Al finalizar el ciclo lectivo, ellla docente responsable del espacio curricular debera
adoptar las medidas necesarias para el cierre adecuado del aula virtual, garantizando el
resguardo de la informacién académica y la correcta comunicacion a los/las estudiantes.
A tal efecto, debera:

@ Solicitar a los estudiantes que descarguen todo el material publicado en el aula
virtual.

® Informar a los estudiantes que se reiniciara el aula virtual o se ocultara, por lo
que no podran acceder mas. Otorgar un plazo maximo para que puedan
descargar los materiales de estudio correspondientes.

® Descargar la informacion de las tareas o evaluaciones realizadas por los
estudiante ntes el reinicio, dado que al concretar dicha accién se borrara la
informacion asociada a las activid realizadas por ellos.
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@ Por ultimo, el profesor titular o a cargo del espacio curricular, debera llevar a
cabo el proceso de reinicio del aula virtual u ocultamiento del aula virtual.
Informar al Departamento de Educacién a Distancia de la accion realizada.

2.1.f) Cumplimiento de las horas

Los docentes deben cumplir la totalidad de las horas de interacciéon pedagdgica de
manera presencial.

2.2. Estrategias mixtas o hibridas en pregrado y grado

Para dar respuesta a la demanda de flexibilizacion del cursado y aprovechar las
posibilidades de las tecnologias digitales, se propone incrementar las actividades
académicas sincrénicas y asincroénicas.

En la hibridacion la presencialidad fisica y la presencialidad remota, la sincronia y la
asincronia se enriquecen del uso de diversos recursos en multiples formatos y soportes
acordes a las necesidades y al contexto particular en el que las practicas se despliegan.

2.2.a) Postulacion

La presentacién se iniciara con una nota de solicitud firmada por el docente titular o
responsable de la asignatura, dirigida a la Secretaria Academica.

Podran postularse espacios curriculares de las carreras de pregrado y grado que deseen
desarrollar estrategias pedagogicas mixtas o hibridas, con el uso de los recursos
institucionales disponibles y que ofrezcan una propuesta innovadora e integradora.

Para la evaluacion de las propuestas por el equipo del Departamento de Educacién a
Distancia de la Facultad, se requerira la presentacién de una planificacion y el disefio y
configuracion del aula virtual en la plataforma institucional de Moodle.

2.2.b) Planificacion del espacio curricular

Segun la Ord 29/2019 CS, Anexo |, la descripcion de la propuesta formativa debe
contener como minimo los siguientes elementos:

Fundamentacion.

Objetivos

Destinatarios

Carga horaria

Descripcion de la propuesta formativa. Describir la estrategia metodologica
vinculada a las estrategias mixtas (presencialidad fisica, remota vy
asincronia). Tipologia de actividades: individuales, grupales, colaborativas, en

pares. J
e. Entorn6 vi aprendizaje. Recursos del entorno virtual a utilizar_con mas
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f. Materiales didacticos

g. Instancias evaluativas. frecuencias, instrumentos, criterios.

h. Descripcion del plan de accién tutorial. Tipos de tutorias, canales de comunicacion,
formas de seguimiento y evaluacion.

i. Cuerpo docente. Nombre y apellido del docente titular o responsable. Nombre y
apellido de los docentes del espacio curricular. Mencionar roles y funciones dentro
del sistema tutorial. Antecedentes, capacitacién y/o experiencias en el uso de
entornos virtuales de aprendizaje y/o EaD.

Dicha planificacién, se acompaiiara del plan de trabajo-cronograma. Deberéa detallarse
la organizacién semanal de la propuesta, indicando fecha o nimero de semana, eje
tematico, actividades previstas (especificando si son obligatorias u optativas,
individuales o grupales), descripcion de cada actividad y distribucion de la carga horaria
seglin modalidad de cursado (virtual asincrénica, presencial y/o sincronica). En caso de
actividades virtuales asincronicas, se debera consignar el dia de publicacion de la clase
o guia; para las instancias presenciales, el dia, horario, edificio y aula; y para los
encuentros sincrénicos, el enlace correspondiente a la reunién programada.

2.2.c) Disefio de los escenarios digitales

Se configurara el aula virtual en la plataforma Moodle, con el bloque 0 (encuadre de la
propuesta) y guion de la clase u hoja de ruta correspondiente al primer mes de cursado:

@ Publicacion del programa del espacio curricular y plan de trabajo-cronograma en
el bloque 0 del aula virtual, para que los estudiantes conozcan la metodologia de
trabajo, los objetivos, los resultados esperados, los detalles sobre la organizacion
de los contenidos. Se incorporara la presentacion del equipo a cargo de la
propuesta, sus roles y horarios, y los canales de comunicacion que se utilizaran.

@ Disefio del guién de la clase u hoja de ruta, con las actividades propuestas,
correspondientes a cuatro semanas de cursado.

Las entregas de las actividades deberan realizarse exclusivamente a través de la
plataforma institucional habilitada, conforme a los plazos y condiciones establecidos en
el cronograma, a fin de garantizar la trazabilidad, el registro y el resguardo de las
producciones de los estudiantes.

2.2.d) Disefio de las actividades académicas sincrénicas

Los/las docentes que desarrollen actividades académicas sincrénicas deberan gestionar
y utilizar exclusivamente sus cuentas institucionales en Microsoft Teams para la
realizacion de las videoconferencias correspondientes.

Las activid;dés démiéas sincrénicas sellevararn a cabo en Microsoft Teams, ya que
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grupos, que favorecen las interacciones entre los estudiantes, la elaboracion de
diferentes producciones y ofrece la posibilidad de grabar las sesiones.

En aquellos casos, que los estudiantes tengan problemas de conectividad o falta de
dispositivo, podran asistir a la Facultad, y participar de los encuentros sincrénicos desde
el aula hibrida equipada para tal fin, asi como usar la sala de Informatica.

Los encuentros sincronicos tendran como duracién maxima 90 minutos, y deberan ser
desarrollados en el horario establecido institucionalmente.

Las clases presenciales y sincrénicas, como el trabajo asincrénico seran plasmados en
un plan de trabajo-cronograma para evitar confusiones en los tiempos y espacios de
encuentro.

2.2.e) Aval de las propuestas

El equipo del Departamento de Educacién a Distancia, evaluara las aulas virtuales a
partir de una lista de cotejo siguiendo los criterios establecidos por el SIED de la
UNCuyo. En cuanto a las planificaciones o propuestas, seran valoradas en funcién de
los siguientes criterios:

. Antecedentes y experiencias en EaD, de la asignatura y del equipo docente.

a. Pertinencia y coherencia de la propuesta. Los objetivos, contenidos, las
estrategias metodolégicas acordes con las estrategias de integracién de las
diferentes instancias, tiempos y recursos.

Plan de accion tutorial.

Evaluacion de la propuesta.

Cronograma

Viabilidad/posibilidad para su implementacioén (institucional/curricular).

®0o0p

La Unidad Académica resolvera mediante acto administrativo la incorporacién del
espacio curricular al formato de estrategias mixtas a partir del informe elaborado por el
equipo del Departamento de Educacién a Distancia.

2.2.f) Registro de las actividades de los docentes

La Ord 02/2024 CD, aprueba el cumplimiento de asistencia para los docentes segun
dedicacién, por la cual, los profesores responsables de los espacios curriculares y
servicios encargados de planificar y proponer dentro de su equipo docente, la
distribucion de las horas a cumplir en presencialidad y/o no presencialidad
(presencialidad remota), acorde a las estrategias de aprendizaje y evaluacién que cada
espacio curricular/servicio debe cumplir, con la supervision de la Secretaria Académica
y el acompafiamiento tecnopedagdgico del Departamento de Educacién a Distancia.

w

Para el registro
del sistema de

as se regira por los datos obtenidos

s hords y dias presenciales fisi
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1) En la instancia de trabajo asincrénico:
® Organizar el aula virtual en la Plataforma Moodle, segun los lineamientos
compartidos por el area de Educacién a Distancia.
® Publicar los guiones u hojas de ruta de cada unidad.
Configurar y corregir en tiempo y forma las diferentes actividades propuestas.
® Implementar el plan de accion tutorial.

2) Actividades académicas sincrénicas

Para el registro de la asistencia, se generara un aula virtual especifica, en la que cada
docente compartira el enlace a la videoconferencia por Teams programada desde la
cuenta institucional, el dia y horario de realizacién -coincidente con el horario declarado
institucionalmente- y deberan consignar la cantidad de estudiantes conectados.

2.2.g) Competencias digitales y acompafnamiento tecnopedagogico

Desde el Departamento de Educacién a Distancia se brindaran instancias de
diagnéstico, orientacién, asesoramiento y capacitacion segun grado/dificultad y
competencias que posibiliten a los participantes el aprovechamiento de las actividades
propuestas durante el cursado.

2.3 Estrategias hibridas y a distancia en posgrado

Segun la Res. N° 2600/2023 ME las carreras de posgrado pueden ser de dos
modalidades:

e Carreras presenciales: las actividades académicas previstas en el plan de
estudio -materias, asignaturas, cursos, médulos, seminarios, talleres u otros
espacios académicos- se desarrollan en un mismo tiempo por mas del 50% su
carga horaria, pudiendo incorporar el uso de tecnologias de la informacién y
comunicacién como mediacién, apoyo y/o complemento.

e Carreras a distancia: las actividades académicas previstas en el plan de estudio
-materias, asignaturas, cursos, médulos, seminarios, talleres u otros espacios
académicos- se desarrollan en distinto tiempo por mas del 50% de su carga
horaria.

Por Res.N° 0398/2023 CS UNCuyo, se establece que las actividades presenciales de
posgrado podran emplear estrategias de hibridacién que combinen formas de
presencialidad localizada y remotas sincronicas. Las disposiciones que se establezcan
para las carreras de posgrado presenciales que opten por estrategias hibridas deberan
ser congruent consjstentes con la estructura organizacional, normativa y
procedimen)a{d a en el SIED (Nota técnita GONEAU hibridacion). - —
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Al completar el formulario de presentaciéon de cursos, diplomaturas y/o carreras de
posgrado, se debera especificar su modalidad, en caso de ser. presencial con
actividades académicas sincrénicas mediadas por tecnologias; presencial con
estrategias mixtas o hibridas y/o a distancia, se dara intervencién al Departamento de
Educacién a Distancia de la Facultad de Odontologia para su aval y acompafiamiento.

2.3.a) Aval de las propuestas

Para la evaluacion de las propuestas por el equipo del Departamento de Educacion a
Distancia, se requerira la presentacion de una planificacion y/o el disefio y configuracion
del aula virtual segun la cantidad de horas no presenciales de la propuesta.

El equipo del Departamento de Educacién a Distancia, evaluara las aulas virtuales a
partir de una lista de cotejo siguiendo los criterios establecidos por el SIED de la
UNCuyo.

Se incorporara el informe elaborado por el equipo del Departamento de Educacion a
Distancia para que pueda continuar el circuito administrativo de aprobacién de la
propuesta segun corresponda y/o comunicacion a la Direccién de Educacién a Distancia
de Rectorado.

2.3.b) Disefio y planificacién de la propuesta

® Carga horaria no presencial menor a 30%

Fichas de actividades curriculares con la distribucion de la carga horaria (teérica,
practica, teorica/practica, presencial o a distancia) el detalle de las consignas de
aprendizaje, las actividades a realizar y la mediacién a utilizar en las horas de dictado a
distancia.

Las aulas virtuales deben contar con un encuadre de la propuesta, conformado por:
programa; cronograma; presentacion del espacio curricular y de los docentes y foro de
avisos.

® Carga horaria no presencial entre el 30% y 50%

Fichas de actividades curriculares con la distribucion de la carga horaria (tedrica,
practica, teorica/practica, presencial o a distancia) el detalle de las consignas de
aprendizaje, las actividades a realizar y la mediacion a utilizar en las horas de dictado a
distancia.

Acceso a los programas analiticos de una o dos actividades curriculares (segun sea
curso o carrera de posgrado) representativas de la formacion necesaria para el
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- Equipo docente

- Carga horaria (teérica/ practica/ teérico-practica; presencial/a distancia)

- Objetivos

- Contenidos

- Bibliografia y accesibilidad.

- Plan de actividades que defina una secuencia de aprendizaje (el plan puede figurar
dentro del programa o como documento complementario).

- Distincién entre actividades obligatorias y sugeridas / individuales y grupales.

- Consignas de aprendizaje, interacciones previstas (docente-alumno, docente-
alumnos,

alumnos entre si) y herramientas tecnolégicas que se utilizaran.

- Cuando las caracteristicas de la carrera lo requieran, detalle de las practicas
profesionales a realizar, escenarios en los que se llevaran a cabo (presenciales o
virtuales), el procedimiento para acceder a esos escenarios por parte de alumnos que
residen en localidades alejadas de la unidad académica, el modo de supervision y de la
forma en que se evaluaran.

- Especificacion de la metodologia de ensefianza y de aprendizaje.

- Mecanismos de seguimiento de los aprendizajes en la unidad curricular.

- Formas y criterios de evaluacién de las actividades y de aprobacion de la asignatura.

En los casos en los que la carrera contemple actividades académicas sincrénicas y/o
evaluaciones remotas sincronicas (parciales/finales/defensas de trabajos finales),
debera cumplimentarse lo especificado en la Res.N° 0398/2023 CS UNCuyo.

@® Carga horaria no presencial mayor a 50 %

Fichas de actividades curriculares con la distribucion de la carga horaria (tedrica,
practica, tedrica/practica, presencial o a distancia) el detalle de las consignas de
aprendizaje, las actividades a realizar y la mediacion a utilizar en las horas de dictado a
distancia.

Acceso a los programas analiticos de cuatro actividades curriculares (seguin sea curso
o carrera de posgrado) representativas de la formacién necesaria para el desarrollo de
las competencias previstas en el perfil del egresado. El programa analitico debe
contener los elementos enunciados en la nota técnica de CONEAU y detallados para
las propuestas con carga horaria entre el 30 y 50%.

2.3.c) Diseiio de lgs esce?arios digitales
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® Publicacion del programa del espacio curricular y plan de trabajo-cronograma en
el bloque 0 del aula virtual, para que los estudiantes conozcan la metodologia de
trabajo, los objetivos, los resultados esperados, los detalles sobre la organizacion
de los contenidos. Se incorporara la presentacion del equipo a cargo de la
propuesta, sus roles y horarios, y los canales de comunicacién que se utilizaran.

® Disefio del guion de la clase u hoja de ruta, con las actividades propuestas,
correspondientes a al menos un médulo.

Los documentos publicados en el aula virtual deberan presentar titulos claros, completos
y actualizados, en concordancia con el afio lectivo correspondiente. Aquellos
documentos de consulta o lectura obligatoria —como el programa y el cronograma—
deberan cargarse en formato PDF.

El/la docente responsable verificara el correcto funcionamiento de todos los enlaces
incluidos en el aula virtual, asegurando que no existan vinculos rotos ni accesos a
contenidos erréneos o inaccesibles.

2.3.d) Gestion de contenidos

Los contenidos publicados en las aulas virtuales son de exclusiva responsabilidad del
docente a cargo de la propuesta, como también la creacién y gestién de todas las
actividades (cuestionarios, encuestas, foros, glosarios, etc.) y recursos (archivos,
carpetas, libros, paginas, etc.) que ofrece la plataforma.

Las entregas de las actividades deberan realizarse exclusivamente a través de la
plataforma institucional habilitada, conforme a los plazos y condiciones establecidos en
el cronograma, a fin de garantizar la trazabilidad, el registro y el resguardo de las
producciones de los estudiantes.

El Departamento de Educacion a Distancia brindara instancias de acompafiamiento,
tales como reuniones y/o talleres de capacitacion para el uso de la plataforma; no
obstante, no sera responsable de la maquetacion ni del disefio de las aulas virtuales.

2.3.f) Disefio de las actividades académicas sincronicas

Los/las docentes que desarrollen actividades académicas sincrénicas deberan gestionar
y utilizar exclusivamente sus cuentas institucionales en Microsoft Teams para la
realizacion de las videoconferencias correspondientes.

Las actividades académicas sincronicas se llevaran a cabo en Microsoft Teams, ya que
ademas de._ na cu’enta institucional, permite la creacion de salas de pequefios

grupos, que recen las interacciones entre=los estudiantes, la elaboracion de
diferentes p, s y ofrece la posibilidad de grabar las sesiones< :
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En aquellos casos, que los estudiantes tengan problemas de conectividad o falta de
dispositivo, podran asistir a la Facultad, y participar de los encuentros sincrénicos desde
el aula hibrida equipada para tal fin, asi como usar la sala de Informatica.

Los encuentros sincronicos tendran como duracién maxima 90 minutos, y deberan ser
desarrollados en el horario establecido institucionalmente.

2.3.g) Gestion de usuarios

Una vez obtenido el aval del Departamento de Educacion a Distancia, previa verificacion
del Bloque 0 y del primer médulo o clase, se procedera a la matriculacion de los/las
participantes en el aula virtual.

La matriculacién se efectuara un (1) dia habil previo al inicio del cursado de la propuesta
formativa. A tal efecto, la Secretaria de Posgrado debera completar el formulario
establecido adjuntando el listado de participantes a matricular segiin modelo de planilla
previamente compartida por el Departamento de Educacion a Distancia.

2.3.h) Soporte técnico

El area de Informatica de la Facultad determinaré y dispondra de los recursos
informaticos y técnicos que considere necesarios para garantizar el éptimo desarrollo
de las estrategias disefiadas y/o actividades académicas sincrénicas.

Asimismo, sera responsable del mantenimiento y correcto funcionamiento del
equipamiento del aula hibrida de la Facultad.

El soporte técnico requerido para el desarrollo de actividades sincrénicas debera ser
coordinado previamente con el Area de Informética, a fin de asegurar las condiciones
técnicas necesarias para su realizacion.

2.3.i) Competencias digitales y acompafnamiento tecnopedagégico

Desde el Departamento de Educacién a Distancia se brindaran instancias de
diagnostico, orientacion, asesoramiento y capacitacion segun grado/dificultad y
competencias que posibiliten a los participantes el aprovechamiento de las actividades
propuestas durante el cursado. Se acompariara el equipo docente a partir de una
formacion pedagégica y especifica en la gestion, organizacién y disefio de estrategias
de hibridacion y/o en competencias digitales.
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