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CRONOGRAMA

1. Cátedra 
Cargo docente
Título, nombre y apellido
Dedicación
Profesor Titular

Esp. Prof. Blanca María Castagnolo
Semiexclusiva
Profesor Adjunto







Jefe de Trabajos Prácticos



Jefe de Trabajos Prácticos



Jefe de Trabajos Prácticos







Ayudante de 1º







Ayudante de 2º





























2. Ubicación en el Plan de Estudios
Curso: 1er año
Semestre: 2º semestre
Carga Horaria: 45 horas 
Ciclo de Formación: Básico
Carga horaria semanal: 3 hs. cátedras
Período de cursado: desde el 26/07/16 hasta el 11/11/16










3. Cronograma de Actividades Académicas
	Fecha
	Actividad
	Tema
	Responsable
	Observ.

	28/07/16
	Clase Teórica-Práctica
-1-
	Unidad 1.
Historia. Arquitectura. Hardware y Software.
Entornos gráficos de trabajo.
Aula virtual. 

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial

	04/08/16
	Actividades en aula virtual
-2-
	Unidad 1.
Rol de las computadoras en el ámbito de la educación y la odontología.
Herramientas de comunicación

	
Prof. Castagnolo
	
A distancia

Práctica en aula virtual 1

	11/08/16
	Clase Teórica-Practica
-3-

	Unidad 2.
Descripción general del entorno de trabajo. Ventajas de un sistema operativo gráfico multitarea. El explorador de archivos. 

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial

	18/08/16
	Actividades en aula virtual
-4-
	Unidad 2.
Papelera de reciclaje. 
Elementos del escritorio.
Personalización.
Panel de control.
Herramientas de sistema. Búsqueda.

	
Prof. Castagnolo
	
A distancia

Práctica en aula virtual 2

	25/08/16
	Clase Teórica-Practica
-5-
	Unidad 3.
Procesador de Textos. Principios del tratamiento de textos. Descripción, cintas comandos y funciones básicas. Abrir y guardar documentos. 
Formato de caracteres y párrafo. Corrector ortográfico y gramatical. 

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial y a distancia
 

Práctica en aula virtual 3

	01/09/16
	Actividades en aula virtual
-6-
	Unidad 3.
Procesador de Textos. Diseño de página. Inserción de tablas, imágenes y gráficos. Opciones de impresión.
Combinar correspondencia.

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial y a distancia

Práctica en aula virtual 4

	08/09/16
	
Clase Teórica-Practica
-7-
	Unidad 3.
Presentaciones.
Creación, modificación y almacenamiento. Alternativas de diseño: fuentes, alineación y formatos. Presentación con y sin asistente. Abrir y guardar presentaciones. Tipos de vistas. Manejo de diapositivas, insertar, eliminar, organizar. Manejar objetos, cuadros de textos, gráficos e imágenes. 

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial y a distancia
 


Práctica en aula virtual 5

	15/09/16
	Actividades en aula virtual
-8-
	Unidad 3.
Presentaciones. Uso de tablas. Uso de la barra de dibujo. Animaciones y transiciones de diapositivas de forma automática.
Personalizar animaciones.

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial y a distancia

Práctica en aula virtual 6

	22/09/16
	Actividades en aula virtual
-9-
	Unidad 3.
Planilla de Cálculo Introducción a las planillas de cálculos.
Manipulación de celdas, estructura fila-registro columna-campo. 
Fórmulas.

	
Prof. Castagnolo
	
A distancia

Práctica en aula virtual 7

	29/09/16
	Clase Teórica-Practica 
-10-
	Unidad 3.
Planilla de Cálculo
Funciones. Operaciones de ordenamiento. Filtros automáticos y avanzados. 

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial y a distancia

Práctica en aula virtual 8


	13/10/16
	Actividades en aula virtual
-11-
	Unidad 3.
Asistente para gráficos.
Tipos de gráficos. Series de datos.
Opciones de Impresión, encabezado y pie de página. 

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial y a distancia

Práctica en aula virtual 9


	20/10/16
	Clase Teórica-Practica
-12-
	Unidad 4.
Redes informáticas, tipos y aplicaciones. Entorno de red en Windows
Internet. Conceptos básicos. Evolución. Servicios. WEB 2.0. Conexiones. Redes domésticas. La World Wide Web, y la navegación de Internet por Hipertexto. Configuración.

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial 

Práctica en aula virtual 10


	
27/10/16
	
Actividades en aula virtual
-13-
	Unidad 4.
Los buscadores, metabuscadores, El correo electrónico.
Comunicación on-line. Mensajería. Chats. Foros. Blog. Compras en Internet. 
Redes sociales.

	
Prof. Castagnolo
	
A distancia

Práctica en aula virtual 11


	03/11/16
	Actividades en aula virtual
-14-
	Unidad 4.
Seguridad en internet y seguridad de la información: virus, spyware, malware,  spam.


	
Prof. Castagnolo
	
A distancia

Práctica en aula virtual 12


	10/11/16
	Actividad
-15-
	Integración
Ofimática-Internet

Recuperatorio de prácticas

	
Prof. Castagnolo
	
Presencial 
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Firma del Profesor Titular
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